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MANUAL DE CERTIFICACIONES

El objetivo de este manual de certificaciones es ofrecer a las instituciones que deseen certificarse en
CVN, una informacién del proceso completo para que pueda seguirlo, conocer los pasos que hay que
dar directamente y llevarlo a cabo con la mayor autonomia posible.

CERTIFICACION CVN

Mediante la certificacion, FECYT asegura la calidad y el cumplimiento del estandar CVN en los
sistemas de informacion curricular adaptados, tanto para la exportacion (generacidon) como para la
importacion (lectura) de curriculos.

En un proceso de certificacion intervienen:

¢ Institucion solicitante: entidad que se adhiere al proyecto CVN vy certifica su aplicacion
curricular. La FECYT le facilita un acceso a la documentacion del proyecto y a las
herramientas de validacion.

e Auditor o Comision Técnica: persona o equipo de personas autorizadas por FECYT para
realizar auditorias o inspecciones técnicas de los sistemas de informacién curricular que
soliciten la certificacién en CVN.

¢ Documentacion de CVN: toda la documentacion del proyecto CVN en lo que a certificaciones
se refiere (Norma) esta accesible a los solicitantes a través de la web privada de CVN. Cada
institucion debera ser responsable de disponer de toda la documentacion en la versidn
actualizada.

e Gestor de FECYT (Mantis): aplicativo Web al que tiene acceso cada institucion que decide
adaptarse al estandar CVN para su integracidn, a través de http://bts.fecyt.es/ y mediante las
credenciales que le proporcionara FECYT.

¢ Herramienta de validacién: herramienta que permite al auditor y a la institucién validar que
los curriculos generados/ importados por las instituciones siguen el estandar CVN.

Una vez superada la auditoria, FECYT certifica al solicitante inscribiéndolo en su registro de sistemas
certificados y hace publico este listado actualizado en la web del proyecto.

Las entidades solicitantes podrdn estar certificadas en la exportacién a CVN, en la importacién de
CVN o en ambos procesos.

¢QUIENES SOLICITAN LA CERTIFICACION DE CVN?

Los posibles usuarios de CVN interesados en que sus sistemas de informacién curricular sean
certificados en los procesos de exportacidn o generacién de CVN como en la importacién o lectura de
CVN son las instituciones de 1+D+i, principalmente:

e Universidades.
e QOrganismos Publicos de Investigacion (OPI).
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e Centros de I+D.

e Centros tecnolégicos.

¢ Centros de apoyo a la innovacion.

¢ Institutos o servicios de investigacién sanitaria.
e Agencias de Evaluacién de la calidad.

En definitiva, todas aquellas instituciones en las que sus investigadores puedan presentarse a alguna
convocatoria tanto del Plan Estatal de investigacion a nivel nacional, como a nivel regional o
autondmico y que deseen disponer de un sistema con informacién curricular normalizada de sus
investigadores.

Las entidades que solicitan la certificacidn parten de la existencia de una base de datos de gestion de
curriculos donde recogen la informacion curricular actualizada de sus investigadores a los que
desean facilitar la labor de generar o leer un CVN. Con esta posibilidad, ademas, se aseguran
disponer de un sistema que les permita conocer de primera mano datos de sus investigadores y
poder extraer indicadores de anadlisis para su institucion.

Una institucidon puede ponerse en contacto con FECYT a través de la siguiente cuenta de correo
electrénico soporte.cvn@fecyt.es.

EL PROCESO DE CERTIFICACION

Cualquier sistema de informacion curricular, previamente adaptado al estandar CVN, puede solicitar
la concesidn de la certificacion CVN a FECYT.

Con la certificacién CVN se da a entender que las aplicaciones de gestidn curricular a las que se les
concede la autentificacién son objeto de las validaciones y auditorias que se establecen en los
sistemas de certificacién y que, FECYT ha obtenido la adecuada confianza en su conformidad con las
normas correspondientes.

La siguiente figura refleja el proceso de certificacion a los que se someterd los sistemas de
informacidn curricular o instituciones interesados en tener la certificacién CVN.
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El solicitante pedird la certificacién tras asegurarse de que sus curriculos cumplen las exigencias del
proceso mediante las herramientas que facilita FECYT.

Para ello, es preciso que supere diversas evaluaciones a cargo de un auditor o comisién técnica. Se
someterd a evaluacion tanto el proceso de generacion (exportacidén) de curriculos, como los
curriculos recepcionados (importacion).

PROCEDIMIENTOS DE VALIDACION SEGUIDOS POR
FECYT: CERTIFICACION

La certificacidn se compone de dos procesos: Exportacién a CVN e Importacion de CVN. FECYT
certifica ambos procesos mediante sus correspondientes pruebas de validacion.

Exportacion a CVN

La exportacion a CVN es el proceso que permite generar un curriculo en formato CVN directamente
desde la plataforma informatica de una institucion.

Los siguientes pasos son los procedimientos seguidos por FECYT para validar un sistema que exporta
a CVN:

e Validacién de la documentacion o prueba inicial. Se comprueba, mediante una herramienta
de validacion, la compatibilidad y codificacidon de todos los items o experiencias curriculares
que quiere exportar el solicitante desde su aplicacion a CVN, segun la documentacion
facilitada por la institucién. Se da por finalizada esta prueba cuando no exista ninguna
deficiencia, se hayan probado todos los items y no se detecte ningln error. Por ultimo, se
realizard una validacién manual de varios campos de CVN.

e Validacidon o evaluacion de la interfaz de gestidon curricular. Consiste en validar los curriculos
CVN generados con la aplicacion de gestidn curricular de la institucidn correspondiente; para
ello el auditor evaluara la infraestructura CVN de la entidad solicitante y analizara los tipos de
datos, para verificar que el sistema los exporta correctamente.

¢ Validacion de errores o prueba de carga. Una vez superada la fase anterior, el solicitante
deberda superar lo que se conoce como “prueba de carga”; es decir, se comprueba que es
capaz de generar al menos 1.000 CVN sin errores.

FECYT ofrece la posibilidad de que una institucién se pueda certificar o re-certificar individualmente

en la Norma CVN siguiendo los pasos anteriormente descritos, a excepcién de la prueba de carga
para el caso de una re-certificacion®.

1 . s . . . .z % . %

Se entiende por re-certificacion cuando una institucion se homologa a una nueva versidn de la Norma CVN para actualizar la version del
Curriculo Vitae Normalizado (CVN) que ofrece a sus investigadores a través de su sistema de informacidn curricular que serd, de nuevo,
auditado por FECYT.
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O bien, se ofrece la posibilidad de realizar una re-certificacion en blogue por parte de un mismo

proveedor para un grupo de instituciones. Esta Ultima opcion, novedad introducida en 2015, sélo
esta disponible en el caso de que las entidades a recertificar dispongan del mismo aplicativo, ya
certificado previamente en la Norma CVN, y soliciten la re-certificacion para los mismos campos de la
Norma en todas las instituciones.

Importacion de CVN

La importacién de CVN es el proceso que permite incorporar un curriculo en formato CVN
directamente a la plataforma informatica de una institucién. Una vez concluido el proceso de
exportacion, es recomendable llevar a cabo el proceso inverso de importacion, lo que permitira a una
institucion ofrecer el servicio completo a sus investigadores.

* Solo se realizard la validacion del proceso de importacion para aquellos solicitantes que realicen
correctamente la exportacion.

Los siguientes pasos son los procedimientos seguidos por FECYT para validar un sistema que importa
a CVN:

* Validacidon con datos pre-cargados. Para realizar esta prueba, el auditor utiliza una

muestra de curriculos. Con estos curriculos se realiza las siguientes comprobaciones:
0 Importacion en la plataforma de gestidn curricular del solicitante.
0 Exportacién desde la plataforma del solicitante.
0 Comparacién de CVN importado y CVN exportado.

» Validacién con CVN procedentes de otro sistema. Se estudia el tratamiento de los datos
procedentes de otro sistema.

* Validacion manual. Se trata de un proceso en el que se valida manualmente que la
importacion de los datos se lleva a cabo correctamente, segin la documentacion
correspondiente facilitada por la institucién. Asimismo, se realiza una validacién del
comportamiento del sistema (o de la interfaz) ante valores previamente solicitados.

e Validacion de comportamiento ante un CVN erréneo. Se revisa el comportamiento del
sistema receptor al importar un CVN que no es correcto.



FECYT

FUNDACION ESPANOLA
PARA LA CIENCIA
Y LATECNOLOGIA

PASOS PARA LA CERTIFICACION INDIVIDUAL DE CVN (EXPORTACION E IMPORTACION)

Si su institucidn esta interesada en certificarse en el estandar CVN debe seguir los pasos que a continuacion se
detallan, tanto para el proceso de exportacién como para el de importacion:

ADAPTACION

1. Contactar con

FECYT, enviando un
correo a la cuenta de
soporte.cvn@fecyt.es,
indicando el nombre
de la institucion, el
proceso en el que se
desea certificarse y el
nombre de las
personas de contacto.

A través de esta
solicitud, FECYT
contactard con su
instituciéon para
asesorarle en las
diferentes formas de
adaptarse al servicio
CVN vy explicarles, si asi
se requiere, mas
detenidamente los
distintos procesos de
certificacion
(exportaciéon a CVN e
importacion de CVN),
tanto desde el punto
de vista funcional
como tecnoldgico del
proyecto.

2. Accesos (Area
privada Web CVN,
Gestor Mantis y
Servidor Web de

FECYT). Desde FECYT,
se proporcionara las
credenciales necesarias
para acceder al drea de
Administracion donde
encontraran toda la
documentacion relativa a
la Norma CVN, con los
pasos para la
homologacion de su
institucién, tanto para la
exportacién como la
importacidn; es decir,
para que puedan adaptar
tecnoldgicamente su
aplicacién curricular a
CVN.

PRUEBAS DE
VALIDACION:
CERTIFICACION

3. Solicitud de

documentacion. Para
iniciar la certificacion, se les
solicitara, via e-mail, que
indiquen los campos
contenidos en su sistema de
informacidn curricular en
los que estan interesados
en certificarse mediante un
Excel. Asimismo, se debera
adjuntar 10 CVN-PDF (sin
datos de caracter personal)
generados desde su sistema
que contengan ejemplos de
todos los campos que nos
manden en dicho Excel.
FECYT realiza a continuacion
una validacién interna de los
campos enviados.

4. Acceso de usuario a
su sistema de informacion
curricular. El objetivo es
introducir datos en su
sistema y comprobar que se
exportan o importan a CVN
correctamente. Si hay
errores, FECYT informard de
los mismos a cada
institucién para su
correccion.

5. Prueba de carga. Una
vez finalizada la
comprobaciéon manual de los
10 CVN-PDF que nos envien
se procedera a la ultima fase
de la certificacién (solo para
la exportacidn), consistente
en la generacion de 1.000
CVN diferentes en nuestro
entorno de pruebas. Con ella
se comprueba que cada
sistema es capaz de soportar
al menos 50.000
experiencias curriculares sin
errores.

DOCUMENTACION

6. Envio y recepcién de
Acuerdo del servicio

web. Una vez completadas
las pruebas técnicas y las
auditorias correspondientes
que les permitan superar el
proceso de homologacion a
CVN, se debera
cumplimentar el documento
de las “Condiciones de Uso
de los Servicios Web PDF de
CVN“, que regula el acceso y
uso de los servicios Web de
FECYT de las entidades ya
certificadas en el estdndar
CVN.

7. Solicitud de

metodologia de
generacion o lectura de CVN-
XML. Por ultimo, y para
constar en la web de CVN
como institucion certificada
en el estandar, se solicita
que nos envien un
procedimiento o documento
explicativo (a modo de
pantallazos) de como se
puede exportar o importar
un CVN desde la aplicacién
certificada. Dicho
procedimiento se publica en
la pagina Web del proyecto.
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PASOS PARA LA RE-CERTIFICACION EN BLOQUE A CVN (EXPORTACION)

Esta certificacion esta orientada a proveedores de aplicaciones curriculares que dispongan del mismo
aplicativo, instalado en varias instituciones, y ya certificado en una versién anterior de la Norma CVN. Sélo se
puede aplicar la recertificacién en la exportacién en bloque si todas las instituciones se certifican con los

mismos campos.

ADAPTACION

1. Contactar con

FECYT, enviando un
correo a la cuenta de
soporte.cvn@fecyt.es,
indicando el nombre
de las instituciones a
re-certificar, y el
nombre de las
personas de contacto
de cada una de ellas.

2. Accesos (Area
privada Web CVN,
Gestor Mantis y
Servidor Web de

FECYT). Desde FECYT,
se proporcionara las
credenciales necesarias
para acceder al area de
Administracion donde
encontraran toda la
documentacién relativa
a la Norma CVN, con los
pasos para la
homologacién de las
instituciones; es decir,
para que puedan
adaptar
tecnoldégicamente su
aplicacidn curricular a
CVN.

PRUEBAS DE
VALIDACION:
CERTIFICACION

3. Solicitud de

documentacion. para
iniciar la re-certificacidén, se
les solicitara, via e-mail,
que indiquen los NUEVOS
campos contenidos en su
sistema de informacién
curricular en los que estan
interesados en certificarse
mediante un Excel.
Asimismo, se debera
adjuntar 10 CVN-PDF (sin
datos de caracter personal)
generados desde su sistema
que contengan ejemplos de
todos los campos que nos
manden en dicho Excel.
FECYT realiza a
continuacion una validacidn
interna de los campos
enviados.

4. Acceso de usuarioa
su sistema de informacién
curricular. El objetivo es
introducir datos en su
sistema y comprobar que se
exportan a CVN
correctamente. Si hay
errores, FECYT informard de
los mismos a cada
institucién para su
correccion.

5. Prueba de carga.
* No se requerira superar
la prueba de carga.

DOCUMENTACION

6. Actualizacion del
Acuerdo del servicio

web. Una vez completadas
las pruebas técnicas y las
auditorias correspondientes
que les permitan superar el
proceso de homologacion a
CVN, se debera actualizar -
si procede - el documento
de las “Condiciones de Uso
de los Servicios Web PDF
de CVN“ por cada
institucién, que regula el
acceso y uso de los servicios
Web de FECYT de las
entidades ya certificadas en
el estandar CVN.

7. Actualizacion de la

metodologia de
generacion de CVN-XML.
Por ultimo, y para constar
en la web de CVN como
institucion recertificada en
el estdndar, se solicita que
nos envien un
procedimiento o
documento explicativo (a
modo de pantallazos) de
como se puede exportar un
CVN desde la aplicacion
certificada si dicho
procedimiento cambia
respecto al anterior ya
proporcionado. Este
procedimiento se publica en
la pagina Web del proyecto.
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DETALLE DE LAS FASES DE VALIDACION EN EXPORTACION
PROCESO DE ADAPTACION

1. CONTACTAR CON FECYT
El contacto con la institucién que desee certificarse es el primer paso para iniciar el proceso de
certificacion o recertificacidon en la exportacion. La institucion debe contactar previamente con FECYT
mediante correo electréonico a soporte.cvn@fecyt.es (y concertar una primera reunién,

normalmente mediante videoconferencia, si fuera necesario) en donde se explica y detalla todo el
proceso tanto desde el punto de vista funcional como tecnolégico del proyecto.

2. ACCESOS (AREA PRIVADA WEB CVN, GESTOR MANTIS Y SERVIDOR WEB DE FECYT)
A continuacién, se facilitan los accesos correspondientes al area privada de la web CVN, usuario en
Mantis (gestor de incidencias) y al WS de pruebas de exportacidn; dichos accesos son facilitados al
equipo de desarrollo de FECYT. Al autenticarse y acceder en el area privada disponen de toda la
documentacioén relativa a la Norma CVN y los pasos a seguir para la homologacién o adaptacion de la
instituciones (documento PDF), tanto para la exportacién como para la importacién).

PRUEBAS DE VALIDACION: CERTIFICACION EN EXPORTACION

3. SOLICITUD DE LA DOCUMENTACION A LA INSTITUCION
A través de la cuenta de soporte.cvn@fecyt.es se envian a la institucidn las instrucciones

correspondientes para la certificacidn y un documento (Excel) con todos los campos de CVN, en el
cual se le solicita que indiquen los campos en los que quiere certificarse; es decir, qué campos de su
sistema quiere que aparezcan en CVN. Los campos elegidos se deben marcar en el Excel enviado.

A continuacién, y solo en el caso de certificacidn en exportacidn, se deben generar 10 CVN (sin datos
de caracter personal) desde su entorno de desarrollo y enviar a FECYT via email. Estos CVN deben
contener al menos un campo de los que se han elegido para ser certificados (los campos marcados
en el Excel). Ademas, cada campo del Excel debe aparecer al menos en uno de los CVN generados.

En resumen, la institucién debe enviar:
- Listado de los campos, sefialando aquellos en los que se quieren certificar en el fichero Excel.

- Al menos 10 Curriculos con aproximadamente 100 experiencias curriculares cada uno.

a) Validacion inicial de la documentacidon enviada

Una vez recibida la documentacién anterior por parte de la institucién, FECYT valida los campos. Para
este proceso se comprueba la “relacién de campos (fichero Excel)” facilitado por la institucién.

Existen dos tipos de validaciones segln sea la documentacidn enviada por la institucion:

Herramienta de validacién: Cuando la institucién envia los CVN en formato XML; se comprueba que

verdaderamente es un CVN-XML a través de una herramienta de validacion. Sin embargo, es
preferible que el envio se realice en formato PDF-CVN y por lo tanto la validacién se realizaria desde

otra aplicacion (Herramienta de Certificacidon — Validacién de Campos).
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Herramienta de Certificacion — Validacién de Campos: A través del validador creado por FECYT, se

comprueba que la documentacion es correcta. Este proceso consiste en comprobar que los ficheros
facilitados por la institucién (CVN-PDF) contienen al menos un campo existente en el fichero de
“relacion de campos” (fichero Excel) y, viceversa, cada campo del Excel debe aparecer al menos en
uno de los CVN generados.

Si la herramienta de validacion detecta algin “Error”, por ejemplo, un campo marcado en la relacion
de campos que no ha sido introducido en los CVN-PDF, se informard a la institucion, detallando los
errores detectados y sefialando en que fichero se encuentran.

Una vez corregidos los errores se debe mandar de nuevo la documentacion y se procedera una vez
mas a la validacidn a través de la herramienta de FECYT (Herramienta de Certificacién — Validacion de
Campos).

Se dara por finalizada esta prueba cuando no exista ninguna deficiencia de tipo “ERROR” y se hayan
comprobado todos los items que exporta el solicitante, verificando que se corresponde ambos
ficheros.

b) Validacion Manual de los ficheros correctos enviados

Una vez concluida la validacién con la herramienta, se lleva a cabo la validacion manual de los
ficheros. Para realizar la comprobacion se utilizaran tanto el PDF como el XML extraidos de los CVN.
Los campos que se deben comprobar son los siguientes:

v" Author / SignatureOrder: Dentro del XML, se debe comprobar el orden de firma de los

autores. Se debe incluir un nimero correlativo en funcion de la posicion de la firma. Por lo
tanto para que la codificacién sea correcta debe aparecer de la siguiente manera:
<SignatureOrder code="060.010.010.040">
<ltem>1</ltem>
</SignatureOrder>
<SignatureOrder code="060.010.010.040">
<ltem>2</ltem>
</SignatureOrder>

v' CVLenguage / LenguageName. Idioma del CV: Debe incluirse el idioma en que estd redactado

el curriculo. Para comprobar que este item esta incluido, verificamos que aparece la etiqueta
<CVLanguage>, en el XML del fichero. El idioma debe incluirse en todos los curriculos enviados
por la institucién. Por ejemplo, para la codificacion en espafiol:
<CVLanguage>
<LanguageName code="000.020.000.070">
<ltem>Espafiol</Item>
</LanguageName>
<LanguageCode code="000.020.000.070">
<ltem>spa</ltem>
</LanguageCode>
</CVlLanguage>

v VersionID / CVN Identification. Este cédigo es generado por FECYT y por lo tanto estd

reservado para el uso exclusivo del sistema CVNET. Se debe comprobar que este campo no
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aparezca en el XML. Si el campo aparece en el XML, debe aparecer vacio de la siguiente
manera:

<CVN_Identification code="000.020.000.010">
<Item/>
</CVN_Identification>

v Photo/Bitmap. Este campo, si existe, debe contener una imagen codificada en base 64. Se
valida comprobando en el XML que contiene un fichero base64 correcto. Y en el PDF,
constatar que se muestra la imagen de forma correcta. Un ejemplo de codificacién correcta
es:

<Photo>
<Bitmap code="000.010.000.130">
<Item>/9j/4AAQSkZIRgABAgAAZABKAAD/7AARRHVja3kAA

</ltem>
</Bitmap>
<Format code="000.010.000.130">
<ltem>jpg</Item>
</Format>
</Photo>

4. ACCESO DE USUARIO A SU SISTEMA DE INFORMACION CURRICULAR
En esta fase del proceso FECYT debe acceder a la aplicacién del centro para lo cual es necesario
conocer la URL del sistema y el usuario y contrasefia con la que accedan. El objetivo es llevar a cabo
una revision de los tipos de datos para comprobar que el sistema los exporta bien y la interfaz
funciona de manera correcta.

a) Validacion de los tipos de datos
Los campos que se analizan los siguientes:

¢ BOOLEAN: En el Excel que facilita la institucién, donde se detallan los campos que han decido
certificar, se deben localizar aquellos campos que utilizan el tipo de dato BOOLEAN, es decir,
aquellos que funcionan con el valor “Verdadero, Falso o Nulo”.

Una vez localizado este campo, accedemos a su interfaz y comprobamos que funciona y se
exporta correctamente.

* DATE: Consiste en introducir todos los tipos de fecha (dia/mes/afio 6 mes/afio ¢ afio).
Comprobar cdmo actia el sistema y que la exportacién de este campo se realiza
correctamente.

e DOUBLE: Se debe introducir un numero con decimales y otro sin decimales, comprobar cémo
se comporta el sistema y que la exportacién de la informacién sea correcta.

¢ DURATION: Insertar un ejemplo de cada tipologia (horas, meses y dias), comprobar cémo se
comporta el sistema y que la exportacion de la informacidn es correcta.

e TELEFONO: Introducir un ejemplo de cada tipologia (Teléfono; Teléfono + Cédigo
Internacional; Codigo Internacional + Teléfono + Extension) comprobar cémo se comporta el
sistema y que la exportacion de la informacion sea correcta.

e APELLIDOS: Comprobar que los apellidos aparecen en dos campos diferentes
(FirstFamilyName code="000.010.000.010" y SecondFamilyName code="000.010.000.010").

10
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Para realizar esta comprobacidn, se introduce la informacién en la interfaz, se exporta el
CVN, se extrae el XML incrustado y se verifica que aparecen en campos diferentes.

e AUTORES: Este campo ya se ha revisado en el paso anterior.

* ISSN / ISBN: Esta comprobacion se realiza directamente en el PDF, es decir, se insertan los
datos en el sistema, se exporta el CVN y se comprueba que el dato aparece de manera
correcta.

Se puede validar este dato, en el XML, comprobando que la etiqueta del campo aparece
correctamente. La etiqueta para un ISSN seria la siguiente:
<ExternalPK>
<Type code="060.010.020.320">
<ltem>010</Item>
<I-- ISSN -->
</Type>
<Code code="060.010.020.320">
<ltem>11375123</Item>
</Code>

Por lo tanto el item 010 corresponde a un ISSN y el item 020 a un ISBN.

« PAGINA INICIAL / FINAL: La validacién se realiza mejor en el PDF, comprobando que aparece
la pagina inicial y final del CVN. Se puede verificar también en el XML, comprobando que la
etiqueta de “pagina inicial y pagina final” aparece en diferentes lineas del fichero, como se
indica en el siguiente ejemplo:

<InitialPage code="030.070.000.100">
<ltem>12</ltem>

</InitialPage>

<FinalPage code="030.070.000.100">
<ltem>34</ltem>

</FinalPage>

b) Validacion de los campos con valores controlados

Los valores controlados son aquellos que contienen cédigos de instituciones y tablas normalizadas,
en este punto se recomienda a la institucidon que haga uso de dichos valores.

Los campos que se analizan los siguientes:

e ENTIDADES: se aconseja el uso de los cédigos de instituciones; si bien cada sistema puede
utilizar texto libre para este campo. Si se opta por la utilizacion de cdodigos y tablas
normalizadas, se deben insertar los cédigos de instituciones de FECYT.

Un ejemplo para visualizar la utilizaciéon de tablas con el cédigo de las instituciones seria el
siguiente:
<Entity>
<Type code="010.010.000.040">
<Item>000</Item>
</Type>
<EntityName code="010.010.000.020">
<ltem>Universitat Politécnica de Catalunya</Item>
</EntityName>
<EntitylD>
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<CVNPK code="010.010.000.020">
<ltem>8435246600011002700000001469018</Item>
</CVNPK>
</EntitylD>
</Entity>

¢ TITULACIONES: se aconseja el uso de los cédigos de instituciones; si bien cada sistema puede
utilizar texto libre para este campo. Si se opta por la utilizacion de cddigos y tablas
normalizadas, se deben insertar los cédigos de titulaciones de FECYT

Un ejemplo para visualizar la utilizaciéon de tablas con el cédigo de las Titulaciones seria el
siguiente:
<Name code="020.010.030.020">
<Item>Mister de investigacion en cuidados</Item>
</Name>
<ldentification code="020.010.030.020">
<ltem>10023</ltem>
</Identification>

Si la institucidn ha introducido estos cédigos de Titulaciones, hay que buscar en el XML la
siguiente cadena “ <ldentification code="020.010.030.020"> “ si esta cadena aparece con un
ftem debajo la comprobacién es correcta. Por ejemplo:

<ldentification code="020.010.030.020">
<ltem>10023</ltem>

Esta etiqueta tiene que llevar SIEMPRE un valor.

e TESAUROS: Se comprueba, primero, si la institucién ha introducido Tesauros en su sistema.
En caso afirmativo, se verifica que funcione y se exporte la informacién correctamente.

* CODIGOS UNESCO: Se comprueba, primero, si la instituciéon ha introducido los cédigos
UNESCO en su sistema. En caso afirmativo, se verifica que funcione y se exporte la
informacién correctamente.

**La verificacion de estos dos tipos de datos (Tesauro / Cédigos UNESCO) se realiza de la
misma manera que los Datos BOOLEAN**

Una vez finalizada la validacion Manual, se reportan a la institucidn los errores detectados, a través
de correo electrdnico, en donde se detalla el tipo de error y se informa la manera para poder
solucionarlo.

Se dara por finalizada la validacion Manual cuando no exista ninguna deficiencia de tipo “ERROR” y
se haya comprobado que el sistema de la institucion funciona correctamente.

5. PRUEBA DE CARGA
Una vez finalizada la fase anterior, se procedera a la ultima etapa de la certificacidon (sélo para la

exportacion) consistente en la generacién de 1.000 CVN diferentes en el entorno de pruebas de
FECYT.

12



FUNDACION ESPANOLA
PARA LA CIENCIA
Y LATECNOLOGIA

Con la prueba de carga se comprueba que el sistema de su institucién es capaz de soportar al menos
50.000 experiencias curriculares, procedentes de al menos 1.000 curriculos SIN ERRORES; peticiones
que sé envian contra el Servidor Web (WS) de FECYT. El objetivo de esta prueba es la validacion o
localizacién de errores. Un error de este tipo seria, por ejemplo, la inclusién en un CVN del dia 30 de
febrero.

Es conveniente informar en gué momento se inicia la prueba de carga y también cuando finaliza. De

esta manera se controla la prueba de inicio a fin, detectando los posibles errores y facilitando la
subida de los ficheros.

Si en el proceso de carga se detecta algun error, la prueba de carga se paraliza y por la tanto debe
iniciarse el proceso de nuevo.

Se dard por finalizada la prueba de carga cuando no se reporte ninguna deficiencia de tipo “Error”.

DOCUMENTACION

6. ENVIO Y RECEPCION DE ACUERDO DEL SERVICIO WEB
Una vez completadas las pruebas técnicas y las auditorias correspondientes que les permitan superar
el proceso de homologacién a CVN, se deberd cumplimentar el documento de “Condiciones de Uso
de los Servicios Web PDF de CVN“, que regula el acceso y uso de los servicios Web de FECYT de las
entidades ya certificadas en el estandar CVN. Este documento se debera cumplimentar con los datos
de las personas de contacto y el nimero de investigadores del centro. Una vez relleno se debera
enviar a FECYT a la cuenta de soporte.cvh@fecyt.es.

7. SOLICITUD DE METODOLOGIA
Como ultimo paso para constar en la web de CVN como institucién certificada en el estandar, se
solicita el envio de un procedimiento o documento explicativo (a modo de pantallazos) de cémo se
puede exportar un CVN desde la aplicacién certificada de la institucién. Dicho procedimiento se
publica en la pagina Web del proyecto. https://cvn.fecyt.es/presentacion/entidades.jsp

* Con el fin de maximizar el uso de este servicio entre los investigadores, se recomienda realizar una
comunicacion entre la comunidad investigadora informando de la adhesion de la entidad al proyecto
CVN
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DETALLE DE LAS FASES DE VALIDACION EN IMPORTACION
PROCESO DE ADAPTACION

1. CONTACTAR CON FECYT
El contacto con la institucién que desee certificarse es el primer paso para iniciar el proceso de
certificacién en la importacidn. La institucién debe contactar previamente con FECYT mediante
correo electrénico a soporte.cvn@fecyt.es (y concertar una primera reunién, normalmente

mediante videoconferencia, si fuera necesario) en donde se explica y detalla todo el proceso tanto
desde el punto de vista funcional como tecnoldgico del proyecto.

2. ACCESOS (AREA PRIVADA WEB CVN, GESTOR MANTIS Y SERVIDOR WEB DE FECYT)
A continuacién, se facilitan los accesos correspondientes al area privada de la web CVN, usuario en
Mantis (gestor de incidencias) y al WS de pruebas de importacion; dichos accesos son facilitados al
equipo de desarrollo de FECYT. Al autenticarse y acceder en el area privada disponen de toda la
documentacion relativa a la Norma CVN y los pasos a seguir para la homologacién o adaptacién de
instituciones (documento PDF, tanto para la exportacion como para la importacion).

PRUEBAS DE VALIDACION: CERTIFICACION EN IMPORTACION

3. SOLICITUD DE LA DOCUMENTACION A LA INSTITUCION
A través de la cuenta de soporte.cvn@fecyt.es se envian a la institucién las instrucciones

correspondientes para la certificacién y un documento (Excel) con todos los campos de CVN, en el
cual se le solicita que indiquen los campos en los que quiere certificarse; es decir, qué campos de
CVN quiere que aparezcan en su sistema. Los campos elegidos se deben marcar en el Excel enviado.

a) Validacion inicial de la documentacidon enviada

Una vez recibida la documentacidn anterior por parte de la instituciéon, FECYT valida los campos.
Para este proceso se comprueba la “relacion de campos (fichero Excel)” facilitado por la institucion.

4. ACCESO DE USUARIO A SU SISTEMA DE INFORMACION CURRICULAR
En esta fase del proceso FECYT debe acceder a la aplicacién del centro para lo cual es necesario
conocer la URL del sistema y el usuario y contrasefia con la que accedan. El objetivo es llevar a cabo
una revision de los tipos de datos para comprobar que el sistema los importa bien y la interfaz
funciona de manera correcta.

a) Validacion con datos pre-cargados o del mismo sistema

Para realizar esta prueba, el auditor utiliza una muestra de curriculos del mismo sistema (si se ha
certificado previamente en la exportacién a CVN). Con estos curriculos se realiza las siguientes
comprobaciones:

1. Se importa el CVN en la plataforma de gestidn curricular del solicitante y se comprueba que
los datos contenidos en el CVN estan disponibles en la aplicacion.

2. Se exporta un CVN desde la plataforma del solicitante una vez importado, sin modificar
ningun dato.

3. Se compara el CVN importado y el CVN exportado.
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Se da por finalizada esta prueba cuando los datos exportados tras la importacién sean los mismos
que el CVN original.

b) Validacion con CVN procedentes de otros sistemas
Para realizar esta prueba, el auditor utiliza una muestra de curriculos procedentes de otro sistema.

Con estos curriculos se realiza las siguientes comprobaciones:

1. Se importa el CVN en la plataforma de gestion curricular del solicitante y se comprueba que
los datos contenidos en el CVN estan disponibles en la aplicacion.

2. Se exporta un CVN desde la plataforma del solicitante una vez importado, sin modificar
ningun dato.

3. Se compara el CVN importado y el CVN exportado.

Se da por finalizada esta prueba cuando los datos exportados tras la importacién sean los mismos
que el CVN original.

¢) Validacién Manual de la aplicacién de gestidn curricular

Una vez concluida la validacidn anterior, se lleva a cabo una revision manual del sistema para los
siguientes campos:

v" Author / SignatureOrder: Dentro del XML, se valida el orden de firma de los autores. Se debe

importar los autores en funcidn de la posicidn de la firma. Se introducirdn nuevas firmas y se
verifican que se importan en su orden correcto.

v Photo/Bitmap. Este campo, si existe, debe contener una imagen codificada en base 64. Se
valida comprobando en el XML que contiene un fichero base64 correcto o en el PDF que se
muestra la imagen de forma correcta. Se importa un CVN con imagen y se introducen nuevas
imagenes que se deben importar adecuadamente.

d) Validacion de los tipos de datos

Los campos que se analizan los siguientes:

e BOOLEAN: Se deben localizar aquellos campos que utilizan el tipo de dato BOOLEAN, es
decir, aquellos que funcionan con el valor “Verdadero, Falso o Nulo”.

Una vez localizado este campo, accedemos a la interfaz e introducimos un CVN con este
campo y se comprueba que funciona y que se importa y exporta correctamente.

* DATE: Consiste en introducir un CVN con todas las variantes de tipos de fecha (dia/mes/afio
6 mes/afio 6 afio). Comprobar cémo actla el sistema y que la importacién y exportacion de
este campo se realiza correctamente.

e DOUBLE: Se debe introducir un CVN con numero con decimales y otro sin decimales,
comprobar cémo se comporta el sistema y que la importacién y la exportacion de la
informacién sea correcta.

¢ DURATION: Insertar un CVN con un ejemplo de cada tipologia (horas, meses y dias),
comprobar cémo se comporta el sistema y que la importacién y la exportaciéon de la
informacién es correcta.
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«  TELEFONO: Introducir un CVN con un ejemplo de cada tipologia (Teléfono; Teléfono + Cédigo
Internacional; Codigo Internacional + Teléfono + Extension) comprobar cémo se comporta el
sistema y que la importacidn y exportacidn de la informacidn sea correcta.

e APELLIDOS: Para realizar esta comprobacion, se introduce un CVN con apellidos en la
interfaz, se verifica que se importan los datos y se exportan bien.

e AUTORES: Introducir un CVN con autores y comprobar que se importan y exportan
correctamente.

* ISSN / ISBN: Se insertan los datos en el sistema (ISBN e ISSN) que contenga el CVN y se
comprueba que el dato se importa y exporta de manera correcta.

« PAGINA INICIAL / FINAL: Se insertan los datos en el sistema (Pégina inicial, P4gina final y
Pagina inicial y Pagina final) que contenga el CVN y se comprueba que el dato se importa y
exporta de manera correcta.

e) Validacién de los campos con valores controlados

Los valores controlados son aquellos que contienen cddigos de instituciones y tablas normalizadas.

Los campos que se analizan los siguientes:

e ENTIDADES: Introducir un CVN con una entidad tabulada y con una entidad en texto libre y
comprobar que se importan y exportan correctamente.

¢ TITULACIONES: Insertar un CVN con una titulo tabulado y con un titulo en texto libre y
comprobar que se importan y exportan correctamente.

e TESAUROS: Introducir un CVN con un Tesauro y comprobar que se importa y exporta de
forma correcta.

* CODIGOS UNESCO: Introducir un CVN con un cédigo UNESCO y comprobar que se importa y
exporta de forma correcta.

f) Validacion de comportamiento ante un CVN erréneo
Al realizar la importacién de CVN incorrectos el sistema debe detectar de algiin modo el problema.

Una vez finalizada la validacion Manual, se reportan a la institucién los errores detectados, a través
de correo electrdnico, en donde se detalla el tipo de error y se informa la manera para poder
solucionarlo.

Se dara por finalizada la validacion Manual cuando no exista ninguna deficiencia de tipo “ERROR” y
se haya comprobado que el sistema de la institucion funciona correctamente.

DOCUMENTACION

b) ENVIO Y RECEPCION DE ACUERDO DEL SERVICIO WEB
Una vez completadas las pruebas técnicas y las auditorias correspondientes que les permitan superar
el proceso de homologacién a CVN, se deberd cumplimentar el documento de “Condiciones de Uso
de los Servicios Web PDF de CVN“, que regula el acceso y uso de los servicios Web de FECYT de las
entidades ya certificadas en el estdndar CVN. Este documento se debera cumplimentar con los datos
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de las personas de contacto y el nimero de investigadores del centro. Una vez relleno se debera
enviar a FECYT a la cuenta de soporte.cvn@fecyt.es..

c) SOLICITUD DE METODOLOGIA
Como ultimo paso para constar en la web de CVN como institucién certificada en el estandar, se
solicita el envio de un procedimiento o documento explicativo (a modo de pantallazos) de cémo se
puede importar un CVN a la aplicacion certificada de la institucion. Dicho procedimiento se publica
en la pagina Web del proyecto. https://cvn.fecyt.es/presentacion/entidades.jsp

* Con el fin de maximizar el uso de este servicio entre los investigadores, se recomienda realizar una
comunicacion entre la comunidad investigadora informando de la adhesion de la entidad al proyecto
CVN
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